PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom odreduje se kucni red Osnovne Skole Pucis¢a, Trg Hrvatskog skupa 11,
Pucisc¢a (u daljnjem tekstu Skola).

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve djelatnike, u¢enike, roditelje i osobe koje borave u prostorima
Skole. Upotreba imenica (uenik, ucitelj, razrednik, voditelj smjene, pedagog, ravnatelj) u
Pravilniku podrazumijeva osobe i zenskog i muskog spola.

Clanak 3.

Prijedlog Pravilnika razmatran je na U¢iteljskom vijecu, Vijecu roditelja, Vijecu u€enika i
medu ostalim radnicima Skole. S odredbama ovog Pravilnika razrednici su obvezni upoznati
ucenike i1 njihove roditelje (na pocetku svake Skolske godine). Jedan primjerak ovog
Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu i na mreznim stranicama Skole.

Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.

Ucenici i svi djelatnici Skole duzni su se medusobno uljudno ophoditi, s poStovanjem se
odnositi prema roditeljima i strankama Skole, brinuti se 0 osobnoj sigurnosti i sigurnosti
drugih.

Clanak 5.

Duznost je djelatnika, udenika i drugih osoba koje borave u Skoli skrbiti se o imovini. Na
jednako pazljiv nacin potrebno je odnositi se prema imovini Skole i1 imovini drugih, vode¢i pri
tome ra¢una o osobnoj sigurnosti 1 sigurnosti drugih.

Clanak 6.

Zbog sigurnosti ugenika, djelatnika i posjetitelja, u prostor Skole nije dozvoljeno uno3enje
opasnih ili stetnih sredstava (petarde, oruzje, kemijska ili bioloSka sredstva i sl.) kao ni drugih
materijala koji na bilo koji na¢in mogu ugroziti sigurnost djece ili njihovo pravo na zdravo
odrastanje.

Clanak 7.
Ako zbog neprimjerena ponasanja i svjesnim nemarom nastane $teta na imovini Skole ili bude
oStecena ili uniStena imovina drugih, nadoknadu Stete snosi poc€initel;.

élanak 8. 5
Skolsku dokumentaciju nije dozvoljeno iznositi izvan Skole.

Clanak 9.

Ugenici i djelatnici Skole trebaju voditi brigu o zdravlju i osobnoj higijeni.
Ugenici pri ulasku u Skolu obuvaju &istu obuéu namijenjenu koristenju u $kolskim
prostorijama, a obuéu u kojoj su dosli u Skolu odlazu u garderobu.



Clanak 10.
Odijevanje ucenika i djelatnika Skole treba biti primjereno uljudnim normama i ulozi svakoga
pojedinca u odgojno-obrazovnoj ustanovi.

Clanak 11.

Tijekom nastave sudionici odgojno-obrazovnog procesa obvezno trebaju iskljuciti svoje
mobilne telefone i ostale uredaje.

Uceniku koji tijekom nastave nema isklju¢en mobitel, aparat ¢e biti oduzet i vracen izravno
roditeljima.

Na malim odmorima ucenici se mogu posluziti mobitelom u svrhu pozivanja roditelja/
staratelja uz odobrenje ucitelja, u protivnom postupa se kao u alineji drugo;j.

Clanak 12.
Knjige posudene u $kolskoj knjiznici korisnici su obvezni s ¢uvati i neoSte¢ene pravodobno
vratiti. Svi korisnici $kolske knjiznice duzni su postovati pravila ponasanja u knjiznici.

Clanak 13, )
DeZurni ucitelji dezuraju na hodnicima Skole.

Clanak 14.
Ucitelji, strucni suradnici i ravnatelj primaju roditelje i stranke na razgovor prema unaprijed
utvrdenom ili dogovorenom rasporedu.

I11. RADNO VRIJEME

Clanak 15.

Skola je otvorena u vremenu od 7,30 do 20,00 sati.

Redovna nastava organizirana je u dvije smjene. U jutarnjoj smjeni nastava po€inje u 8,00 sati
1 zavrSava u 13,00 sati, a u popodnevnoj smjeni nastava pocinje u 14,00 sati 1 zavrSava u
18,30 sati.

Dezurni uéitelji u Skolu dolaze najmanje 15 minuta prije podetka nastave i dezuraju za
vrijeme svakog odmora, od prvog do Sestog sata prema rasporedu dezurstava. Ucenici su
duzni dolaziti u Skolu 10 minuta prije po¢etka nastave.

Ucenici borave u skolskom prostoru u prisutnosti dezurnog ucitelja.

Clanak 16.

Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu, izvannastavne i izvankolske
aktivnosti. Na navedene aktivnosti u€enici ulaze isklju¢ivo uz nazo¢nost voditelja aktivnosti.
Roditelji uéenika &ekaju svoju djecu ispred ulaza u Skolu.

Zbog nesmetanog odvijanja nastave i sigurnosti u¢enika, ulazak u Skolu dozvoljen je
iskljucivo roditeljima 1 strankama koje imaju dogovorene sastanke ili uz prethodnu najavu.

Clanak 17.
Djelatnici Skole duzni su na posao dolaziti i odlaziti prema rasporedu radnog vremena. Nacin
evidencije odreduje ravnatelj.

Clanak 18.
U slucaju bolesti ili pedagoskog voditelja.



Clanak 19.

cen e

racunovodstvu istaknut je na vidnom mjestu u Skoli.

Clanak 20.
Vrijeme individualnih razgovora za roditelje, svih razrednika i predmetnih ucitelja, istaknuto
je na vidnom mjestu u Skoli.

Clanak 21.
Ravnatel;j 1 stru¢ni suradnici Skole primaju roditelje/staratelje ucenika i ostale stranke u
uredovno vrijeme, prema najavi ili pozivu.

IV.UCENICI

Clanak 22.

Ucenici borave u §koli za vrijeme nastavnih, izvannastavnih i1 izvanskolskih aktivnosti.
Napustanje Skole u vrijeme nastave nije dozvoljeno. Iznimno, uéenik moze napustiti Skolu
prije zavrSetka nastave uz odobrenje ravnatelja, stru¢nih suradnika, voditelja smjene ili
razrednika, a uz suglasnost roditelja.

Clanak 23.
Ucenici imaju pravo na velike i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmori traju 5
minuta, a veliki 15 minuta.

Clanak 24.

U svakom razrednom odjelu tjedno se odreduju dva ucenika redara. Redari se izmjenjuju
prema odluci razrednika.

Obveze redara su:

1. Na pocetku sata izvijestiti ucitelja o u¢enicima koji nisu nazo¢ni.

2. Redari u visim razredima na kraju svakog sata, a ucenici razredne nastave na kraju nastave,
provjeravaju stanje i urednost uc¢ionice. O eventualnim Stetama i/ili neredu te zaboravljenim
stvarima, redar obavjeStava ucitelja.

Clanak 25.

Ucenik je duzan na nastavu donositi potreban pribor za rad. Za druge predmete Skola ne
odgovara. Predmeti koji na bilo koji na¢in remete sigurnost i ugodno radno ozracje bit ¢e
zadrzani u Skoli te vraéeni roditelju uéenika uz poduzimanje odgovarajuéih mjera predvidenih
Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoSkih mjera.

Skola ne snosi nikakvu materijalnu odgovornost u slu¢aju nestanka vrijednih osobnih stvari i
noveca.

Clanak 26.

Ucenik ima pravo na sigurnost i zasti¢enost u $kolskoj zgradi. U slu¢aju krSenja te sigurnosti
ucenici trebaju odmah potraziti pomo¢ ucitelja, dezurnog ucitelja, razrednika, ravnatelja,
stru¢ne sluzbe Skole, a oni su duzni postupati po Protokolu o postupanju u sluéaju nasilja
medu djecom i mladima i Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja u obitelji.

Clanak 27.
Ukoliko je komunikacija i suradnja izmedu ucitelja 1 u€enika naruSena potrebno je:
1. Zamoliti ucitelja za pojasnjenje



2. Ako je izostao zadovoljavajué¢i odgovor, razgovarati s razrednikom
3. Razgovarati s pedagogom

4. Obratiti se ravnatelju

5. Obavijestiti roditelja o dogadajima u Skoli

V. RODITELJI/SKRBNICI UCENIKA I STRANKE

Clanak 28.

Roditelj suraduje sa Skolom radi pracenja napredovanija i zdravog razvoja djeteta. Suradnja
ukljucuje razmjenu opazanja o djetetu, dogovor o izboru odgojnih metoda kojima je cilj
boljitak i ravnomjeran razvoj djeteta.

Roditelj dolazi na informacije i roditeljske sastanke te sastanke s uciteljima i stru¢nim
suradnicima koji su ukljuceni u odgoj i obrazovanje, prema osobnoj procjeni ili na njihov
poziv.

Clanak 29.

Ukoliko je izostala kvalitetna, pozitivna i motiviraju¢a komunikacija i suradnja izmedu
roditelja i ucitelja potrebno je:

1. Zamoliti ucitelja za pojasnjenje

2. Razgovarati s razrednikom

3. Razgovarati s pedagogom

4. Razgovarati s ravnateljem

5. Poduzeti druge mjere u cilju zastite svojih prava, odnosno prava djeteta.

VI UCITELJI I STRUCNI SURADNICI

Clanak 30.

Uloga i odgovornost ucitelja i stru¢nih suradnika je odgajati i poucavati djecu te suradivati s
roditeljima. U odgajanju 1 pou€avanju djece ucitelj treba koristiti znanstveno utemeljene
metode kojima se pomaZe djeci razvijati sve Zivotne vjestine.

Clanak 31.
Ucitelji 1 struéni suradnici trebaju voditi dodatnu brigu o pravima djece; poducavati ih o
njihovim odgovornostima u svrhu ostvarivanja osobnih prava i prava drugih.

Clanak 32.

Ukoliko je izostala kvalitetna, pozitivna 1 motiviraju¢a komunikacija izmedu ucenika i ucitelja
potrebno je:

1. Zamoliti ucenika pojaSnjenje razloga svoga ponasanja

2. Ukazati u€eniku na to da je to ponasanje neprimjereno

3. Dati priliku u€eniku da ispravi svoje postupke

4. Ako ucenik ni nakon toga ne ispravi svoje ponaSanje, razgovarati s razrednikom,
pedagogom i ravnateljem.

VII. NEPOSTIVANJE KUCNOG REDA
Clanak 33.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza djelatnika i
udenika Skole.



Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze sukladno odredbama Pravilnika o radu Skole i Zakona o radu.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema op¢im aktima
Skole.

Prema roditeljima Skola ne poduzima mjere, osim u cilju zastite djece i 0 tome obavjestava
Centar za socijalnu skrb, Policijsku upravu ili Ured pravobraniteljice za djecu. Iznimno,
Skola o kr$enju Pravilnika obavjestava policiju ako je ugroZena sigurnost u $koli.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVSNE ODREDBE
Clanak 34.
Izmjene i dopune Pravilnika donose se na isti nacin i po istom postupku na koji je Pravilnik

donesen.

Clanak 35.
Za tumacenje pojedinih odredbi Pravilnika nadlezan je Skolski odbor.

Clanak 36. )
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploc¢i Skole.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA: RAVNATELJ:

Simona Sirkovi¢ Martini¢, prof. dr.sc.Lucija Puljak

KLASA: 003-05/17-01/02
URBROJ: 2104-01-17-02

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 26. lipnja 2017.



